
FONDO:

SECCIÓN: 1C  LEGISLACIÓN

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

1C.1 REGLAMENTO X X 3 10 13 X

1C.2 INICIATIVAS X X 3 4 7 X

1C.3 MODIFICACIONES X X 3 12 15 X

1C.4 MANUALES X X 3 3 6 X

1C.5 CIRCULARES X X 3 3 6 X

1C.6 RESOLUCIONES X X 3 4 7 X

 

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURIDICOS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

2.C.1 CERTIFICACIONES X X 3 3 6 X

2C.2

REGISTRO DE ASOCIACIONES CIVILES

2C.3 ACTAS X X 3 4 7 X

2C.4 ACUERDOS X X 3 4 7 X

2C.5 CONTRATOS X X 3 5 8 X

2C.6 CONVOCATORIAS X X 3 4 7 X

2C.7

ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES 

EN MATERIA LEGAL

X X 3 5 8 X

2C.8

ASISTENCIAS, CONSULTAS Y ASESORÍAS

X X 3 5 8 X

2C.9 FALTAS ADMINISTRATIVAS X X 3 5 8 X

2C.9.1 DETENCIÓN X X 3 10 13 X

2C.9.2 QUEJA X X 3 4 7 X

2C.9.3 COMUNICADO X X 3 5 8 X

2C.9.10 PROCEDIMIENTOS X X 3 5 8 X

2C.9.11 DELITOS X X 3 5 8 X

2C.9.12 AMPAROS X X 3 5 8 X

2C.9.13 RECURSOS X X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SERIE DOCUMENTAL

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación o eliminación

SERIE DOCUMENTAL

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SANTA MARIA DEL ORO

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

OBSERVACIONESCODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE

CODIGO DE LA 

SERIE
CODIGO OBSERVACIONES



SECCIÓN: 3C ORGANIZACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

3C.1 PRESUPUESTO DE INGRESOS X X X 3 9 12 X

3C.2 PRESUPUESTO DE EGRESOS X X X 3 9 12 X

3C.3 EVALUACIÓN, CONTROL DEL EJERCICIO 

PRESUPUESTAL

X X X 3 9 12 X

3C.4

ANÁLISIS FIANCIERO Y PRESUPUESTAL

X X X 3 9 12 X

3C.5 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X 3 4 7 X

3C.6

PRESUPUESTACIÓN DE RECURSOS

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

4C.1 NOMBRAMIENTOS X X 3 9 12 X

4C.2

LICENCIAS LABORALES

4C.3
CAPACITACIÓN CONTINUA Y 

DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS

X 3 1 4 X

4C.4 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

4C.4.1 CONFIANZA X 3 12 15 X

4C.4.2 BASE X 3 7 10 X

4C.4.3 JUBILADOS X 3 7 10 X

4C.4.4 SINDICATO X 3 7 10 X

4C.5

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, 

DESCANSO, INCAPACIDADES,PERMISOS)

X 3 4 7 X

4C.6 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL

4C.6.1 SINDICATO X X 3 12 15 X

4C.6.2 BASE X X 3 12 15 X

4C.6.3 CONFIANZA X X 3 12 15 X

4C.6.4 HONORARIOS X X 3 12 15 X

4C.6.5 JUBILADOS X X 3 12 15 X

SERIE DOCUMENTAL

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
OBSERVACIONES

OBSERVACIONESSERIE DOCUMENTAL

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón



4C.7 JUBILACIONES Y PENSIONES

4C.8 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS

X 3 4 7 X

4C.9

EVALUACIÓN DE CONTROL Y CONFIANZA

X X 3 8 11 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 5C  RECURSOS FINANCIEROS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

5C.1

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

X 3 12 15 X

5C.2 POLIZAS

5C.2.1 DIARIO X X 3 12 15 X

5C.2.2 INGRESOS X X 3 12 15 X

5C.2.3 EGRESOS X X 3 12 15 X

5C.3 ESTADOS FINANCIEROS X X 3 7 10 X

5C.4 COMPROBACIÓN DE RECURSOS X X 3 7 10 X

5C.5 CONCILIACIONES X X 3 7 10 X

5C.6 FONDO REVOLVENTE X X 3 7 10 X

5C.7 AVANCE DE GESTIÓN FINANCIERA X X 3 5 8 X

5C.8 ELABORACIÓN DE ORDEN DE PAGO X X 3 9 12 X

5C.9 INGRESOS PROPIOS X X 3 9 12 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

6C.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE RECURSOS MATERIALES

6C.2 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE 

BIENES MUEBLES

X X X 3 12 15 X

6C.3 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE 

BIENES INMUEBLES

X X X 3 12 15 X

OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
CODIGO DE LA 

SERIE

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación 

SERIE DOCUMENTAL

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO



AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

7C.1 CONTROL DE COMBUSTIBLE X X 3 12 15 X

7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE SERVICIOS GENERALES

7C.3 SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE 

PARQUE VEHICULAR

X X 3 4 7 X

7C.4 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN DE EQUIPO DE COMPUTO

X 3 1 4 X

7C.5 COMISIÓN DE VEHÍCULOS X 3 4 7 X

7C.6 SERVICIOS DE MAQUINARIA X 3 4 7 X

7C.7 MANTENIMIENTO MUNICIPAL X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

8C.1 PAGINA WEB OFICIAL X 6 3 9 X

8C.2 DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA 

DEL PORTAL DE INTERNET DE LA 

DEPENDENCIA

X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

9C.1 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación 

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONESCODIGO

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONESCODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL

CODIGO DE LA 

SERIE

SERIE DOCUMENTAL

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)



SECCIÓN: 10C CONTROL Y AUDITORíA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

CONTROL Y AUDITORÍA

10C.2 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA 

DE CONTROL Y AUDITORÍA

10C.3 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 

PÚBLICAS

10C.4 AUDITORÍA

10C.4.1 INTERNAS X X X 3 4 7 X

10C.4.2 EXTERNAS X X X 3 9 12 X

10C.5 CONTROL Y RESGUARDO DE 

DOCUMENTOS CLASIFICADOS Y/O 

RESERVADOS

X X 3 5 8

10C.6 REQUERIMIENTO DE INFORMACIÓN A 

DEPENDENCIA Y ENTIDADES

10C.7 DECLARACIÓN PATRIMONIAL

10C.7.1 INICIALES X X X 3 7 10 X

10C.7.2 MODIFICACIÓN PATRIMONIAL X X X 3 7 10 X

10C.7.3 CONCLUSIÓN X X X 3 7 10 X

10C.8 ENTREGA-RECEPCIÓN X X 3 7 10 X

10C.9 PETICIONES, SUGERENCIAS Y 

RECOMENDACIONES

10C.10 REVISIONES DE RUBROS ESPECÍFICOS

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

POLÍTICAS

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación 

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación 

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

No se generaron expedientes 

con esa Serie, es posible la 

modificación 

Se modifacara la serie

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón



11C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN

11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE POLÍTICAS

11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN 

11C.6 PROGRAMAS DE ACCION SISTEMA DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICAS DE LA 

DEPENDENCIA

11C.7 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN 

ESTADISTICAS

11C.8 INFORMES DE GOBIERNO X X X 3 12 15 X

11C.9 INFORMES

11C.9.1 DIARIOS X X 3 5 8 X

11C.9.2 SEMANALES X 3 4 7 X

11C.9.3 MENSUALES X 3 5 8 X

11C.9.4 BIMESTRALES X 3 4 7 X

11C.9.5 TRIMESTRALES X 3 9 12 X

11C.9.6 SEMESTRALES X X 3 4 7 X

11C.9.7 ANUAL X 3 4 7 X

11C.10 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD 

Y PRODUCTIVIDAD

X 3 9 12 X

11C.11 NORMAS DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 

PRODUCTIVIDAD

11C.12 LEVANTAMIENTO DE ESTUDIOS 

SOCIECONÓMICOS(CUIS)

X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

12C.1 COMITÉ DE TRANSPARENCIA

12C.1.1 SESIÓN ORDINARIA X X 3 4 7 X

12C.1.2 SESIÓN EXTRAORDINARIA X 3 4 7 X

12C.1.3 RESOLUCIONES X 3 4 7 X

12C.1.4 ACUERDOS X 3 4 7 X

12C.2 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 3 4 7 X

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

Se modificara esta serie

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONES

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL



12C.2.1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN X 3 4 7 X

12C.2.2 SOLICITUDES ARCO X 3 4 7 X

12C.2.3 RECURSOS DE REVISIÓN X 3 4 7 X

12C.2.4 DENUNCIA X X 3 4 7 X

12C.3 AVISO DE PRIVACIDAD 3 4 7

12C.3.1 SIMPLIFICADO X 3 4 7 X

12C.3.2 INTEGRAL X 3 4 7 X

12C.4 DICTÁMEN DE VERIFICACIÓN X 3 4 7 X

12C.4.1
SISTEMA DE PORTALES DE 

TRANSPARENCIA(SIPOT)

X 3 4 7 X

12C.4.2 PORTAL WEB X 3 4 7 X

12C.5 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 13C ARCHIVO Y GESTIÓN DOCUMENTAL

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

13C.1 PLANEACIÓN ARCHVÍSTICA X 3 4 7 X

13C.2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

13C.2.1

CUADRO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA

X X 3 5 8 X

13C.2.2

FICHA TÉCNICA DE VALORACIÓN 

ARCHIVÍSTICA

X 3 5 8 X

13C.2.3

CATALOGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHVÍSITICA

X 3 5 8 X

13C.2.4 INVENTARIO X 3 5 8 X

13C.3

GESTIÓN DEL SISTEMA INSTITUCIONAL 

DE ARCHVIOS

13C.3.1 CORRESPONDENCIA X 3 5 8

13C.3.2 ARCHIVO DE TRÁMITE X X 3 5 8

13C.3.3 ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN X X 3 5 8

13C.3.4 ARCHIVO HISTÓRICO X X 3 5 8 X

13C.4 ACTAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

X X 3 5 8 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONES

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL



SECCIÓN: 14C IGUALDAD DE GENERO

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

14C.1 CAMPAÑAS X 3 4 7 X

14C.2 CONVENIOS CON PERSPECTIVA DE 

GÉNERO

14C.3 ASISTENCIAS PARA ERRADICAR 

VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES

X X 3 4 7 X

14C.3.1 LEGAL X X 3 4 7 X

14C.3.2 PSICOLÓGICA X 3 4 7 X

14C.4 TALLERES EDUCATIVOS X 3 5 8 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 1S GOBIERNO MUNICIPAL

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

1S.1
PROMULGACIÓN Y PUBLICACIÓNES 

NORMATIVAS

1S.2 REGISTRO Y CONTROL DE AGENDA X 3 3 6 X

1S.2.1 AUDIENCIAS X 3 3 6 X

1S.2.2 REUNIONES X 3 3 6 X

1S.2.3 VISITAS DE TRABAJO

1S.3

ACTAS DE SESIONES DEL 

AYUNTAMIENTO

1S.3.1 ORDINARIAS X X X 3 10 13 X

1S.3.2 EXTRAORDINARIAS X X X 3 10 13 X

1S.4 GACETA MUNICIPAL

1S.4.1 PUBLICACIONES 

1S.4.2 DIFUSIÓN

1S.5
PROGRAMAS POLITICOS DE 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA

1S.6 MEJORA CONTINUA

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 2S ORGANIZACIÓN

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

OBSERVACIONES

Se eliminara esta serie

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

VALOR 

DOCUMENTALCODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL



2S.1

PADRON DE COMITES DE ACCIÓN 

CIUDADANA

X X 3 4 7 X

2S.2

CORTE DE CAJA DE COMITES DE ACCIÓN 

CIUDADANA

X X 3 9 12 X

2S.3 LISTA DE COMUNIDADES INDIGENAS X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 3S ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

3S.1 DICTAMEN DE AUTORIZACIÓN X X 3 4 7 X

3S.2 TALLERES DE EDUCACIÓN AMBIENTAL

X 3 4 7 X

3S.3 ARBORIZACIÓN URBANA X 3 4 7 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 4S REGISTRO CIVIL

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

4S.1 LIBROS DE REGISTROS

4S.1.1 MATRIMONIO X X 5 10 15 X

4S.1.2 DIVORCIO X X 5 10 15 X

4S.1.3 NACIMIENTO X X 5 10 15 X

4S.1.4 DEFUNCIONES X X 5 10 15 X

4S.1.5 RECONOCIMIENTO X X 5 10 15 X

4S.2 JUICIOS DE RECTIFICACIÓN DE ACTA X X 5 5 10 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 5S DESARROLLO RURAL Y AGROPECUARIO

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

5S.1 RASTRO MUNICIPAL X 3 4 7 X

5S.1.1 ARETEO X 3 4 7 X

5S.1.2 SACRIFICIO DE GANADO X 3 4 7 X

5S.2 CENSOS DE CULTIVOS X 3 4 7 X

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

OBSERVACIONES

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL



AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 6S FOMENTO A PROGRAMAS Y SERVICIOS MUNICIPALES

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

6S.1 TORNEOS X X 4 8 12 X

6S.2

CURSOS ARTÍSTICOS, DEPORTIVOS Y 

CULTURALES

X 3 4 7 X

6S.3 CONSULTAS DIARIAS X 3 4 7 X

6S.4 LICENCIAS SANITARIAS X 3 4 7 X

6S.5 CERTIFICADOS MÉDICOS X 3 4 7 X

6S.6 PROTECCIÓN CIVIL X 3 4 7 X

6S.7 CAPACITACIÓN DE PRIMEROS AUXILIOS 

X 3 4 7 X

6S.8 PERMISOS DE QUEMA (PIROTECNIA) 3 4 7 X

6S.9 LICENCIAS PARA EL FUNCIONAMIENTO

X 3 4 7 X

6S.10 ANUENCIAS X 3 5 8 X

6S.11

DICTAMEN DE VERIFICACION DE 

NEGOCIOS

X 3 4 7 X

6S.12

PROGRAMAS DE FORTALECIMIENTO 

TURÍSTICO

X 3 4 7 X

6S.13 FERIAS Y FESTIVALES X 3 4 7 X

6S.14 PROMOCIÓN Y ACTIVACIÓN ECONÓMICA

6S.15

CONSTANCIAS DE NO REGISTRO EN EL 

SERVICIO MILITAR

X 3 4 7 X

6S.16 PRE-CARTILLA MILITAR
X X 3 4 7 X

6S.17 CONSTANCIAS DE RESIDENCIA X 3 1 4 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 7S TRANSITO Y VIALIDAD

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

7S.1 INFRACCIONES

7S.1.1 CON GARANTÍA DE VEHICULO X X 3 5 8 X

7S.1.2 CON GARANTÍA DE MOTOCICLETA X X 3 5 8 X

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN

DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

No se generaron expedientes 

con esa serie, es posible la 

modificaicón

OBSERVACIONES

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

VALOR 

DOCUMENTALCODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
CODIGO DE LA 

SERIE



7S.1.3

PLACA, LICENCIA Y TARJETA DE 

CIRCULACIÓN

X X 3 5 8 X

7S.2 CONSTANCIAS

7S.2.1 NO INFRACCIÓN X X 3 5 8 X

7S.2.2 BUENA CONDUCTA X X 3 5 8 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

SECCIÓN: 8S OBRAS, BIENES Y SERVICIOS

A L F/C AT AC T ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO

8S.1 OBRAS

8S.1.1 POR CONTRATO X X X 3 12 15 X

8S.1.2 POR ADMINSITRACIÓN X X 3 12 15 X

8S.2 ADQUISICIONES Y SUMINISTROS X X 3 9 12 X

8S.3
INVITACIONES DE COMITÉS DE OBRAS

X 3 4 7 X

8S.4 PADRÓN DE CONTRATISTAS X X 3 5 8 X

8S.5 PADRÓN DE PROVEEDORES X X X 3 4 7 X

8S.6 REGISTRO DE PERITOS X X 3 9 12 X X

8S.7 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN

8S.7.1 PRIVADAS X 3 9 12 X

8S.7.2 ESTATALES X 3 9 12 X

8S.7.3 AYUNTAMIENTO X 3 9 12 X

8S.8
REGISTRO DE NÚMEROS OFICIALES Y 

ALINEAMIENTO

X X X 3 9 12 X

8S.9
ACTAS DE VERIFICACIÓN E INSPECCIÓN 

MUNICIPAL DE OBRAS

X 3 4 7 X

8S.10 SUBDIVISIONES X X X 3 9 12 X

8S.11

AUTORIZACIÓN Y CONSTANCIAS 

REFERENTES A USO DE SUELO

X 3 9 12 X

8S.12 AUTORIZACIÓN DE RUPTURA DE CALLES

X X 3 4 7 X

8S.13 PANTEONES

8S.13.1 TRAMITE POR USUARIO X 3 9 12 X

8S.13.2 INHUMACIONES X X 3 9 12 X

8S.13.3 PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN X X 3 9 12 X

8S.14 SERVICIOS Y TRAMITES CATASTRALES X X X 3 12 15 X

8S.15 IMPUESTO PREDIAL X X 3 12 15 X

AT: ARCHIVO EN TRAMITE, AC: ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN, T: TOTAL 

CODIGO OBSERVACIONES

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN
DESTINO FINAL (TECNICAS DE SELECCIÓN)

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

A: Administrativo, L: Legal, F/C: Fiscal/Contable. 

CODIGO DE LA 

SERIE
SERIE DOCUMENTAL



NO.

1

2

3

BITACORA DE REGISTRO DE LLAMADAS

DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

NOMBRE DEL FORMATO

INVITACIONES

SOLICITUDES DE MATERIAL 

VIGENCIAS

1 AÑO

1 AÑO

1 AÑO

OBSERVACIONES


